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Ingrese al sitio oficial de
URU a tráves de uru.edu.

Paso 1Paso 1 Paso 2Paso 2
En la parte superior de la página,

pulse “Fondo Editorial”.



Paso 3Paso 3
Descienda en la página

hasta encontrar las
siguientes secciones:

Acto seguido, seleccione
el Portal de Libros.



Paso 4Paso 4

Al entrar, haga clic en la
opción de “registrarse”.



Paso 5Paso 5
Complete con sus datos los

campos que aparecen, al
terminar, lea la declaración

de privacidad, si esta de
acuerdo con lo mencionado,

active unicamente las dos
casillas señaladas.

Nota: Recuerde que debe
asegurarse de que sus

Nombres y Apellidos esten
escritos de manera

correcta.



Paso 6Paso 6
Al ingresar se le

presentarán tres opciones,
de las cuales debe

seleccionar “Realizar un
nuevo envio”

Paso 7Paso 7

Lea con
detenimiento las

directrices de envio,
pulsando las

palabras en azul



Paso 7Paso 7

Si está de acuerdo
con lo propuesto,
vuelva a la página

anterior y continúe
con la siguiente

instrucción.



Paso 7Paso 7

Ingrese el nombre de
su documento.

En “Tipo de Líbro”
debe marcar la opción

de Obra colectiva.



Si su envio cumple con
los requisitos que se
mencionan, pulse la

casilla nro 1.

Si consiente que sus
datos se recopilen y

almacenen de acuerdo
con la declaración de

privacidad, seleccione
la casilla nro 2 e inicie el

envio.

Paso 7Paso 7

1

2



Paso 8Paso 8
Ingrese el título de
su investigación
Proporcione 5
palabras clave
Añada el resumen
de su manuscrito y
presione el botón
de continuar.



Paso 9Paso 9
Para la carga de archivos,
debe subir su manuscrito en
formato WORD que contenga
los datos de los autores y uno
que no tenga dichos datos,
en la siguiente diapositiva
encontrará un ejemplo.

Ambos deben ser marcados
como “manuscrito de libro”.



Ejemplo
Visual

Ejemplo
Visual

Manuscrito con
nombres

Manuscrito sin
nombres



Paso 10Paso 10

Seleccione “Añadir
colaborador/a”. Debe

ingresar de manera
individual a cada

persona que integre el
equipo



Paso 10Paso 10
Ingrese los nombres y
apellidos, comprobando que
esten escritos de manera
correcta
En el apartado Nombre público
preferido ingrese el último
título obtenido. Ejemplo: Dr.
Alan P. Mwandenga
Ingrese el identificador ORCID
completo. Por ejemplo:
https://orcid.org/0000-0000-
0000-0000. Este es de
carácter OBLIGATORIO



Paso 10Paso 10
En el campo de Conflictos de Interés, si
no existe alguno, puede colocar:

El autor/a indica que no existe relación
financiera o personal alguna que pudiera
dar lugar a un conflicto de intereses en
relación con la elaboración de este
artículo.

Sí existe algún conflicto de interés,
describa el mismo en el apartado
correspondiente.



Paso 10Paso 10

Proporcione un breve resumen
biográfico el cual debe tener máximo
150 palabras, ser redactado en tercera
persona y este debe sintetizar su
trayectoria académica, áreas de
especialidad y principales intereses
profesionales. Evite el uso de viñetas.
En la siguiente lamina encontrará un
ejemplo de un resumen biográfico.



Paso 10Paso 10



Paso 10Paso 10

Ingrese el nombre de la institución o
empresa a la que se encuentra
asociada, por ejemplo: Universidad
Rafael Urdaneta.
Seleccione el rol que cumple en la
investigación
Presione guardar y si hay más
miembros del equipo repita el paso 10
con cada uno.



Paso 11Paso 11
Seleccione la categoria a la que
pertenece su investigación y en
colección seleccione la opción
de Colección digital.

La sección de Notas para el
Editor, puede quedar en blanco a
menos que tenga alguna
información sobre el documento
que sea crucial conocer.

Presione Continuar.



Paso 12Paso 12

Confirme los datos de su envio y
seleccione la casilla de Derechos
de Autor si está de acuerdo con
lo mencionado para completar
su envio.
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